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                                               1.Общие положения 

 

            1.1. Настоящее Положение разработано с целью нормативно-правового 

обеспечения порядка оформления документов и проведения процедур 

перевода, отчисления, восстановления обучающихся ГБПОУ РБ Средний 

специальный музыкальный колледж (далее - колледж). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– Приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

– Приказом Минпросвещения России от 06.08.2021 № 533 «Об 

утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, 

реализующую образовательную программу среднего профессионального 

образования»; 

           – Приказом Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»; 

 – Приказом Минобрнауки России от 30.12.2013 г. № 1422 «Об 

утверждении Перечня вступительных испытаний при приеме на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования по 

профессиям и специальностям, требующим у поступающих наличия 

определенных творческих способностей, физических и (или) психологических 

качеств»; 

– Приказом Минкультуры России от 25.11.2013 № 1950 «Об 

утверждении порядка отбора лиц для приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования, интегрированным с 

образовательными программами основного общего и среднего общего 

образования»; 

     –  Уставом колледжа. 

  1.3. Настоящее положение устанавливает порядок перевода 

обучающихся из одной образовательной организации в другую, порядок 

отчисления из колледжа, восстановление в число обучающихся. 

1.4. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований 

осуществляется: 

при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения 

соответствующей образовательной программы за счет бюджетных 

ассигнований/если обучение по соответствующей образовательной программе 



 

 

не является получением второго или последующего соответствующего 

образования; 

в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не 

будет превышать более чем на один учебный год срока освоения 

образовательной программы, на которую он переводится, установленного 

соответствующим федеральным государственным образовательным 

стандартом. 

1.5. Перевод обучающихся осуществляется на вакантные  места в 

соответствующем классе(курсе), в который учащийся хочет перейти (далее – 

вакантные  места).Количество вакантных мест для перевода и зачисления на 

места, финансируемые из средств бюджета Республики Башкортостан в 

установленном порядке, определяется разницей между контрольными 

цифрами соответствующего года приема (количество мест для приема на 

первый год обучения) и фактическим количеством обучающихся по 

специальности на соответствующем курсе(классе). 

1.6. На основании п. 10 ст. 83 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на обучающихся по 

интегрированным образовательным программам в области искусств до 

получения ими основного общего образования распространяются права и 

обязанности обучающихся по образовательным программам основного 

общего образования, в период получения ими среднего общего образования и 

среднего профессионального образования - права и обязанности обучающихся 

по образовательным программам среднего профессионального образования. 

 

2. Порядок перевода несовершеннолетнего 

обучающегося колледжа по инициативе его родителей 

(законных представителей) в другую образовательную организацию 

 

2.1. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного 

года. 

2.2.В случае перевода несовершеннолетнего обучающегося по 

инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

           –     осуществляют выбор принимающей организации; 

–  обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

–  при отсутствии свободных мест в выбранной организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования 

соответствующего муниципального района, городского округа для 

определения принимающей организации из числа муниципальных 

образовательных организаций; 

 – обращаются в колледж с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может 

быть направлено в форме электронного документа с использованием сети 

Интернет. 



 

 

2.3. На основании заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода, 

колледж в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода в другое образовательное учреждение. 

2.4. Колледж выдает родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

        – личное дело обучающегося; 

         – документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося 

в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью 

исходной организации и подписью ее руководителя; 

       – медицинскую карту обучающегося. 

 

3. Порядок перевода обучающихся из других образовательных 

учреждений в ГБПОУ РБ Средний специальный музыкальный колледж 

 

Порядок перевода в Начальную школу ГБПОУ РБ Средний специальный 

музыкальный колледж  учащихся из других образовательных учреждений   

     3.1. При переводе в Начальную школу колледжа из другого 

образовательного учреждения учащийся отчисляется в связи с переводом из 

исходного образовательного учреждения и принимается (зачисляется) в 

порядке перевода в ГБПОУ РБ Средний специальный музыкальный колледж. 

Лица, поступающие в порядке перевода из других учебных заведений, 

проходят творческий отбор. 

        3.2. При переводе общая продолжительность обучения учащегося в 

Колледже не должна превышать срока, установленного учебным планом для 

освоения основной образовательной программы, на которую переходит 

учащийся, более чем на 1 учебный год. 

        3.3. Перевод учащихся осуществляется на вакантные места в 

соответствующем классе, в который учащийся хочет перейти (далее – 

вакантные места). 

        3.4. При переводе учащегося осуществляется творческий отбор: 

исполнение программы на инструменте, прослушивание по сольфеджио. Если 

количество вакантных мест меньше количества поданных заявлений от 

учащихся, желающих перейти, зачисление в порядке перевода происходит в 

соответствии с результатами творческого отбора. 

       3.5. Для перевода обучающегося родители (законные представители) 

предъявляют следующие документы:  
– заявление по форме; 

– свидетельство о рождении ребенка; 

– медицинскую карту и (или) справку и карту профилактических 

прививок;   

– справка о регистрации ребенка по месту жительства; 

– копию личного дела. 



 

 

Другие документы (дипломы, грамоты, сертификаты, благодарственные 

письма, а также иные документы) поступающими в порядке перевода 

представляются по их желанию. 

          3.6. Зачисление обучающегося в колледж в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом директора в течение трех рабочих дней 

после прохождения творческого отбора, приема заявления и документов. 

  

Порядок перевода в ГБПОУ РБ Средний специальный музыкальный 

колледж учащихся из других учебных заведений 

3.7. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест, имеющихся 

в колледже для перевода обучающихся из исходной образовательной 

организации. 

3.8. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для 

освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при 

получении его за рубежом. 

3.9. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований 

осуществляется: 

– при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения 

соответствующей образовательной программы за счет бюджетных 

ассигнований; 

         – в случае если общая продолжительность обучения не будет превышать 

более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, 

на которую он переводится, установленного федеральным государственным 

образовательным стандартом; 

3.10. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после 

прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации (для 

обучающихся из числа студентов). 

3.11. Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о 

переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные 

документы представляются по усмотрению обучающегося) (далее - заявление 

о переводе). 

3.12. На основании заявления о переводе колледж, не позднее 14 

календарных дней со дня подачи заявления о переводе, оценивает полученные 

документы и определяет перечень изученных учебных дисциплин, 

пройденных практик, которые в случае перевода, обучающегося будут 

перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном колледжем и 

определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен 

к обучению. 

3.13.В случае если заявлений о переводе подано больше количества 

вакантных мест для перевода, колледж, помимо оценивания полученных 

документов проводит конкурсный отбор (творческие испытания) среди лиц, 

подавших заявления о переводе. По результатам конкурсного отбора колледж 

принимает либо решение о зачислении на вакантные места для перевода 

обучающихся, наиболее подготовленных к освоению соответствующей 



 

 

образовательной программы (далее - решение о зачислении), либо решение об 

отказе в зачислении в отношении лиц, не прошедших по результатам 

конкурсного отбора. Порядок и сроки проведения конкурсного отбора 

определяются локальным нормативным актом колледжа.  

3.14. Если по итогам аттестации некоторые дисциплины не могут быть 

зачтены или, если из-за разницы в учебных планах обнаруживаются 

неизученные дисциплины, МДК, учащийся (студент) должен сдать их в срок, 

определенный обучающемуся аттестационной комиссией. 

3.15. Если в колледже имеются свободные места, финансируемые за счет 

бюджетных средств, то образовательное учреждение не вправе предлагать 

учащемуся, получающему образование за счет бюджетных средств, перейти 

на обучение с оплатой стоимости по договорам с физическими и (или) 

юридическими лицами. 

3.16.В случае отсутствия свободных бюджетных мест, учащийся имеет 

право подать заявление о зачислении его в порядке перевода на место с 

оплатой стоимости обучения. 

3.17. После издания приказа о зачислении в порядке перевода 

принимающая организация формирует личное дело обучающегося, в которое 

заносятся в том числе заявление о переводе, справка о периоде обучения, иные 

документы, подтверждающие образовательные достижения обучающегося 

(при наличии), документ о предшествующем образовании (оригинал или 

копия), выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка из 

приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании, 

если зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за 

счет средств физических и (или) юридических лиц. 

В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке 

перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка, 

учащимся выдается справка об обучении в колледже. 

 

4. Отчисление обучающихся 

 

4.1. Образовательные отношения могут быть прекращены в связи с 

отчислением обучающегося из колледжа: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно в следующих случаях: 

– по инициативе обучающегося или его родителей (законных 

представителей), в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

–  по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной 

программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 



 

 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед колледжем. 

4.3. За неисполнение или нарушение Устава колледжа, правил 

внутреннего распорядка, правил проживания в интернате и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыскания, включая отчисление из колледжа. 

4.4. Обучающиеся по основным профессиональным образовательным 

программам, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности, отчисляются из колледжа как не выполнившие обязанностей 

по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 

учебного плана. 

4.5. Отчисление применяется за неоднократное совершение нарушений, 

если меры воспитательного характера не оказались действенны, а также иные 

меры дисциплинарного взыскания (замечание, выговор) не дали результата и 

дальнейшее пребывание обучающегося в образовательной организации 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права 

и права работников, а также нормальное функционирование образовательной 

организации. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера 

дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных 

к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры 

дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

4.6. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся в виде отчисления во время их болезни, каникул, 

академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по 

уходу за ребенком. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости). 

4.7. При выборе меры дисциплинарного взыскания и принятии решения 

об отчислении обучающегося, колледж должен учитывать тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов 

родителей. 

4.8. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, 

достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего 



 

 

образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом 

мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и 

попечительства. 

4.9.В случае принятия решения об отчислении обучающегося по 

интегрированной образовательной программе в области искусств в период 

получения им основного общего образования по инициативе образовательной 

организации, в которой он осваивает данную образовательную программу, 

колледж обязан обеспечить перевод этого обучающегося в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам основного общего образования. 

4.10. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания в 

виде отчисления оформляется приказом директора колледжа, который 

доводится до родителей (законных представителей) обучающегося под 

роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени 

отсутствия обучающегося в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. Отказ родителей (законных представителей) обучающегося 

ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под роспись 

оформляется соответствующим актом. 

4.11. Родители (законные представители) обучающихся вправе 

обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся. Решение комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений является обязательным для 

всех участников образовательных отношений в колледже, и подлежит 

исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. Решение 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений может быть обжаловано в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке.  

4.12. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является распорядительный акт колледжа об отчислении обучающегося из 

этой организации. Если с обучающимся заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании 

распорядительного акта колледжа об отчислении обучающегося из этой 

организации.  

4.13. При досрочном прекращении образовательных отношений 

колледж в трехдневный срок после издания распорядительного акта об 

отчислении обучающегося выдает лицам, отчисленным из образовательной 

организации, а также не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы, справку об обучении или о 

периоде обучения по образцу, установленному колледжем. 



 

 

4.14. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

колледжа прекращаются с даты его отчисления. 

 

5. Порядок восстановления в число обучающихся 

 

5.1. Обучающиеся имеют право на восстановление для получения 

образования в образовательной организации, реализующей основные 

профессиональные образовательные программы. 

5.2. Лицо, отчисленное из колледжа по инициативе обучающегося до 

завершения освоения основной профессиональной образовательной 

программы, имеет право на восстановление для обучения в течение пяти лет 

после отчисления при наличии в колледже свободных мест и с сохранением 

прежних условий обучения, но не ранее периода, в котором указанное лицо 

было отчислено. Восстановление обучающегося, отчисленного по инициативе 

колледжа, производится в течение пяти лет после отчисления при наличии 

свободных мест, как правило, в начале учебного года.  

5.3. Восстановление осуществляется на основе личного заявления 

восстанавливаемого лица приказом директора колледжа.  

5.4. Восстановление для продолжения обучения может производиться 

при условии установления соответствия предшествующей и ныне 

действующей образовательной программы, в том числе и с возможностью 

ликвидации разницы в данных программах. При восстановлении 

обучающегося составляется индивидуальный план ликвидации 

академической задолженности, вызванной расхождениями в учебных планах. 

5.5. Обучающийся, восстанавливающийся в колледж, пишет заявление 

на имя директора, в котором указывает причину, по которой он ранее был 

отчислен. Заявление визируется директором колледжа. 

5.6. Восстановление лица в состав обучающихся колледжа возможно 

при наличии свободных мест в учебной группе по соответствующей 

образовательной программе, специальности на соответствующем курсе (в 

классе). Количество вакантных мест для перевода (восстановления), на места, 

финансируемые из средств бюджета Республики Башкортостан в 

установленном порядке, определяется разницей между контрольными 

цифрами соответствующего года приема (количество мест для приема на 

первый год обучения) и фактическим количеством обучающихся по 

профессии и (или) специальности на соответствующем курсе. При отсутствии 

вакантных бюджетных мест колледж может предложить обучающемуся 

восстановление на договорной основе на место с оплатой стоимости обучения. 
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